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1. แบบฟอรมคําขอลงทะเบียน 

  แบบที ่ แบบฟอรมคําขอลงทะเบียน 

1 แบบคําขอลงทะเบียนผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (สําหรับนิติบุคคล)  

1-1 แบบคําขอลงทะเบียนผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (สําหรับบุคคลธรรมดา)  

2 แบบคําขอลงทะเบียนตวัแทนออกของผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร  

(สําหรับนิติบุคคล)  

2-2 แบบคําขอลงทะเบียนตัวแทนออกของผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร  

(สําหรับบุคคลธรรมดา) 

3 แบบคําขอลงทะเบียนเคานเตอรบริการ(Service Counter) ผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไร

เอกสาร  

4 แบบคําขอลงทะเบียนผูรับผิดชอบการบรรจ ุผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร 

การลงทะเบียนเปนผูผานพิธีการศุลกากรหรือดําเนินการในกระบวนการทางศุลกากร (Paperless) 

ตามประกาศกรมศุลกากรท่ี 20/2550 



 

 

2 

5 แบบคําขอลงทะเบียน ตัวแทนผูรายงานยานพาหนะเขา-ออก ทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร   

6 แบบคําขอลงทะเบียนธนาคารศุลกากรผูดําเนินกระบวนการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร 

7 แบบคําขอเปล่ียนแปลงขอมูลทะเบียนพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร 

8 แบบคําขอเปล่ียนแปลงขอมูลทะเบียนพิธีการศุลกากรระบบแลกเปล่ียนขอมูลทางอิเล็กทรอนิกส (EDI) 

 

2. แบบคําขอลงทะเบียนผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (สําหรับนิติบุคคล)   

  (แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 1) เปนแบบคําขอลงทะเบียนสําหรับผูประกอบการนําของเขา- 

    สงออกของสินคา ท่ีเปน 

- นิติบุคคลหรือบุคคลท่ีเขาระบบภาษีมูลคาเพ่ิม ไดแก บริษัทจํากัด ,  บริษัทจํากัด(มหาชน) , หางหุนสวน

จํากัด ,  หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล , สหกรณ  ,  มูลนิธิ , สมาคม ,  หนวยงานราชการ , สถานทูต ,

องคการระหวางประเทศ ,  สํานักงานผูแทน , กิจการรวมคา เปนตน 

- ผูประกอบพาณิชยกิจ ไดแก รานคา คณะบุคคล  หรือหางหุนสวนสามัญ เปนตน 

แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 1 ประกอบดวย 

(1.1)  แบบคําขอลงทะเบียนผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (หนา 1-2) 

(1.2)  แบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี

ก. คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) 

ข. บัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง  (หนา 4) 

ค. บัญชีรายช่ือตัวแทนออกของ (Customs Broker) ผูรับมอบอํานาจ  (หนา 5) 

ง. แบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 6) 

จ. คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการในการขอรับเงินชดเชยคาภาษีอากร 

สําหรับสินคาสงออก  (หนา 7) 

ฉ. คํารองมอบหมายใหศูนยบริหารเงินทําหนาท่ีบริหารจัดการเงินตราตางประเทศ  (หนา 8) 

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียน  

ผูท่ีประสงคจะผานพิธีการศุลกากรจะตองยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเปนผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส

แบบไรเอกสาร (Paperless) หนา 1 และ 2 พรอมแสดงเอกสารประกอบ ดังนี ้   

ก. กรณีเปนนิติบุคคล  เชน บริษัท  หางหุนสวนจํากัด  หางหุนสวนสามัญ  เปนตน 

(1) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการเปนหุนสวนบริษัท อายุไมเกิน 6 เดือน กรณีนิติบุคคลจด ทะเบียนใน 

ตางประเทศท่ีไมสามารถยื่นหนังสือรับรองได ใหใชหลักฐานการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลของตางประเทศ   

โดยมี  Notary   Public เปนผูลงนามรับรอง และออกใหไมเกิน 6 เดือน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ 

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09) (เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงทะเบียน

ภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20)  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(3) สําเนาภาพถายเอกสารเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งธนาคารรับรองหรือ  



 

 

3 
สมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย  ในนามนิติบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(4) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองตราสําคัญของบริษัท (บอจ.3) หรือหางหุนสวน (หส.2)  กรณีบริษัท

หนังสือรับรองระบุเงื่อนไขการลงลายมือช่ือท่ีตองประทับตราสําคัญของบริษัทหรือกรณหีางหุนสวนท่ีมีการ

ประทับตราสําคัญ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

 (5) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกใหของผูลงนาม หรือ  ใบทะเบียน

คนตางดาว หรือ หนังสือเดินทาง  (Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ (หนาท่ีแสดงรายละเอียดของผูถือ

หนังสือเดินทาง และการเดินทางเขาประเทศไทย ) หากไมสามารถนําหนังสือเดินทาง (Passport)  มาแสดง 

(กรณบุีคคลตางประเทศไมไดอยูในประเทศไทย) ใหใชสําเนาหนังสือรับรองหนังสือเดินทาง(Passport) โดยมี 

Notary Public ท่ีเช่ือถือไดเปนผูรับรองและออกใหไมเกิน 6 เดือน  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(6)  กรณีกรรมการลงนามรวมกัน (หนังสือรับรองระบุจํานวนกรรมการซึ่งลงช่ือผูกพันบริษัทไดคือกรรมการ

ตั้งแต 2 คนรวมกัน เชน นาย ก ลงลายมือช่ือรวมกับ นาย ข หรือกรรมการ 2 คนลงลายมือช่ือรวมกัน เปนตน) 

กรรมการจะตองลงนามรวมกันในแบบคําขอลงทะเบียนและเอกสารทุกคนใหครบถวนตามท่ีระบุในหนังสือ

รับรอง 

ข. กรณีเปนรานคา คณะบุคคล  หรือหางหุนสวน ซึ่งจดทะเบียนพาณิชยและเขาระบบภาษีมูลคาเพ่ิม 

(1) สําเนาภาพถายทะเบียนพาณิชย พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ 

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) ในนามรานคา คณะบุคคล  หรือหาง 

หุนสวน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3) สําเนาภาพถายเอกสารเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งธนาคารรับรองหรือ  

สมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย  ในนามนิติบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

 (4) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่น ท่ีๆทางราชการออกใหของผูลงนาม หรือ  ใบทะเบียน

คนตางดาว หรือ หนังสือเดินทาง  (Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ (หนาท่ีแสดงรายละเอียดของผูถือ

หนังสือเดินทาง และการเดินทางเขาประเทศไทย ) หากไมสามารถนําหนังสือเดินทาง (Passport)  มาแสดง 

(กรณบุีคคลตางประเทศไมไดอยูในประเทศไทย) ใหใชสําเนาหนังสือรับรองหนังสือเดินทาง(Passport) โดยมี 

Notary Public ท่ีเช่ือถือไดเปนผูรับรองและออกใหไมเกิน 6 เดือน   พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

ค. กรณีเปนสํานักงานผูแทน 

(1) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองใหจดทะเบียนประกอบกิจการตางด าวของกระทรวงพาณิชย ตาม

พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนตางดาว พ.ศ. 2542  

(2) สําเนาภาพถายหนังสือมอบอํานาจ  (Power  of  Attorney)   ซึ่งไดผานการรับรองจาก  Notary Public ท่ี

เช่ือถือได (กรณีท่ีไมกําหนดช่ือผูบริหารกิจการ) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ 

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง



 

 

4 
ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) ในนามสํานักงานผูแทน พรอมรบัรอง 

สําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(4) สําเนาภาพถายเอกสารเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งธนาคารรับรองหรือ  

สมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย  ในนามนิติบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

 (5) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกใหของผูลงนาม หรือ  ใบทะเบียน

คนตางดาว หรือ หนังสือเดินทาง (Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ (หนาท่ีแสดงรายละเอียดของผูถือ

หนังสือเดินทาง และการเดินทางเขาประเทศไทย ) หากไมสามารถนําหนังสือเดินทาง (Passport)  มาแสดง 

(กรณบุีคคลตางประเทศไมไดอยูในประเทศไทย) ใหใชสําเนาหนังสือรับรองหนังสือเดินทาง(Passport) โดยมี 

Notary Public ท่ีเช่ือถือไดเปนผูรับรองและออกใหไมเกิน 6 เดือน   พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

ง. กรณีเปนเปนสหกรณ  มูลนิธิ  โรงเรียน 

(1) สําเนาภาพถายหนังสือจดทะเบียนการจัดตั้ง สหกรณ  มูลนิธิ  โรงเรียน 

(2) สําเนาภาพถายหนังสือแตงตั้งผูมีอํานาจทําการแทน สําเนาภาพถายหนังสือรายนามกรรมการ (ถามี) 

(3) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ 

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) ในนามสหกรณ มูลนิธิ โรงเรียน พรอม 

รับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(4) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกใหของผูลงนาม หรือ  ใบทะเบียน

คนตางดาว หรือ หนงัสือเดินทาง (Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ (หนาท่ีแสดงรายละเอียดของผูถือ

หนังสือเดินทาง และการเดินทางเขาประเทศไทย ) หากไมสามารถนําหนังสือเดินทาง (Passport)  มาแสดง 

(กรณบุีคคลตางประเทศไมไดอยูในประเทศไทย) ใหใชสําเนาหนังสือรับรองหนังสือเดินทาง(Passport) โดยมี 

Notary Public ท่ีเช่ือถือไดเปนผูรับรองและออกใหไมเกิน 6 เดือน   พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

 

จ. กรณีเปนกิจการรวมคา 

(1) สําเนาภาพถายหนังสือสัญญารวมคา  ถาทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศตองมีคําแปลเปนภาษาไทยจาก

สถาบันการแปลท่ีเช่ือถือได  และสําเนาภาพถายหนังสือมอบอํานาจใหเปนผูทําการแทนกิจการรวมคา (กรณีท่ี

ไมกําหนดช่ือผูบริหารกิจการ) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการเปนหุนสวนบริษัทอายุไมเกิน 6 เดือนของแตละบริษัทท่ีรวมกิจการ  

กรณีนิติบุคคลจด ทะเบียนในตางประเทศท่ีไมสามารถยื่นหนังสือรับรองได ใหใชหลักฐานการจดทะเบียนเปน

นิติบุคคลของตางประเทศ  โดยมี  Notary   Public เปนผูลงนามรับรอง และออกใหไมเกิน 6 เดือน พรอม

รับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(3) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ 

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) ในนามกิจการรวมคา พรอมรับรอง 



 

 

5 
สําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(4) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอืน่ๆท่ีทางราชการออกใหของผูลงนาม หรือ  ใบทะเบียน

คนตางดาว หรือ หนังสือเดินทาง  (Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ (หนาท่ีแสดงรายละเอียดของผูถือ

หนังสือเดินทาง และการเดินทางเขาประเทศไทย ) หากไมสามารถนําหนังสือเดินทาง (Passport)  มาแสดง 

(กรณบุีคคลตางประเทศไมไดอยูในประเทศไทย) ใหใชสําเนาหนังสือรับรองหนังสือเดินทาง(Passport) โดยมี 

Notary Public ท่ีเช่ือถือไดเปนผูรับรองและออกใหไมเกิน 6 เดือน   พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(5)  กรณหีนังสือสัญญารวมคาระบุเงื่อนไขใหผูทําการแทนกิจการรวมคาลงนามรวมกัน ผูทําการแทนฯจะตอง

ลงนามรวมกันในแบบคําขอลงทะเบียนและเอกสารทุกคนใหครบถวนตามท่ีระบุในหนังสือสัญญารวมคา 

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี(ตั้งแตหนา 3-8) 

(ก) กรณีมีการมอบอํานาจใหผูรับมอบ อํานาจกระทําการแทนในการผานพิธีการศุลกากรและ การดําเนิน 

 กระบวนการในทางศุลกากร  

(1) ใหยื่นแบบคํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) เพ่ิมเติมเปนรายผูรับมอบอํานาจ  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบทะเบียนคนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 

เฉพาะบุคคลตางประเทศ หรือบัตรอื่นๆ ท่ีทางราชการออกใหของผูรับมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3)  ติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 บาทเปนรายบุคคล 

(ข) กรณีมีการมอบหมายใหพนักงาน/ลูกจางกระทําการแทน    ในการติดตอราชการกับกรมศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง (หนา 4) เพ่ิมเติม และ 

(2)  แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน เปนรายบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด   

(ค) กรณีมีการมอบอํานาจใหตัวแทนออกของ (Customs Broker) เปนผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน ในการ 

ผานพิธีการศุลกากรและการดําเนินกระบวนการในทางศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือตัวแทนออกของ (Customs Broker) เปนผูรับมอบอํานาจคํารอง (หนา 5) เพ่ิมเติม และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจง

การเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) หรือบัตรประจําตัวประชาชน ของตัวแทนออกของผูรับมอบ

อํานาจ    พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(ง) กรณีประสงคจะสงขอมูลการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวย 

ตนเอง หรือกรณีใชบริการ ตัวแทนออกของ และ/หรือ เคานเตอรบริการ ใน     การรับสงขอมูลอิเล็กทรอนิกส 

กับกรมศุลกากร แตประสงคจะทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวยตนเอง  

(1) ใหยื่นแบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 6) เพ่ิมเติมและ 

( 2) แสดงสําเนาภาพถายเอกสารใบรับรองอิเล็กทรอนิกสจาก TOT,CAT เปนตน 

(จ) กรณีมีการมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทนในการขอรับเงินชดเชยคาภาษีอากรสําหรับสินคา 

     สงออก 

(1) ใหยื่นแบบคํารองมอบอํานาจกระทําการแทนในการขอรับเงินชดเชยคาภาษีอากรสําหรับสินคาสงออก 
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(หนา 7)  เพ่ิมเติมเปนรายผูรับมอบอํานาจขอรับเงินชดเชยคาภาษีอากร   และ 

( 2) แสดงพรอมสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบทะเบียนคนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง 

(Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ  หรือบัตรอื่น ๆ ท่ีทางราชการออกให  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3)  ติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 บาทเปนรายบุคคล 

(ฉ) กรณีมีคํารองมอบหมายใหศูนยบริหารเงินทําหนาที่บริหารจัดการเงินตราตางประเทศแทน 

(1) ใหยื่นคํารองมอบหมายใหศูนยบริหารเงินทําหนาท่ีบริหารจัดการเงินตราตางประเทศแทน ( หนา 8) 

เพ่ิมเติม และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัญชีรายช่ือของกลุมบริษัทท่ีศูนยบริหารเงินไดแจงไวกับธนาคารแหงประเทศไทยตาม

ประกาศเจาพนักงานควบคุมการแลกเปลี่ยนเงิน เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับศูนยบริหารเงิน ลงวันท่ี 

5  กรกฎาคม  2547 พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3 ) แสดงสําเนาภาพถายใบอนุญาตของศูนยบริหารเงินท่ีกลุมบริษัทไดมอบอํานาจใหบริหารจัดการเงินตรา

ตางประเทศแทนตน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(4)  หนังสอืยินยอมของกลุมบริษัทท่ีมอบอํานาจใหกับศูนยบริหารเงิน  

(5) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียนของนิติบุคคลของศูนยบริหารเงิน จากสํานักงานทะเบียน

หุนสวนบริษัทกรุงเทพมหานคร หรือสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทจังหวัด พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

3. แบบคําขอลงทะเบียนผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (สําหรับบุคคลธรรมดา)  

  (แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 1-1)  

  เปนแบบคําขอลงทะเบียนสําหรับผูประกอบการนําของเขา-  สงออกของสินคาท่ีเปนบุคคลธรรมดา 

    แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 1-1 ประกอบดวย 

(1.1)  แบบคําขอลงทะเบียนผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (หนา 1-2) 

(1.2)  แบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี

ก. คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) 

ข. บัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง  (หนา 4) 

ค. บัญชีรายช่ือตัวแทนออกของ (Customs Broker) ผูรับมอบอํานาจ  (หนา 5) 

ง. แบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 6) 

จ. คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการในการขอรับเงินชดเชยคาภาษีอากร 

สําหรับสินคาสงออก  (หนา 7) 

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียน  

ผูท่ีประสงคจะผานพิธีการศุลกากรจะตองยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเปนผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส

แบบไรเอกสาร (Paperless) หนา 1 และ 2 พรอมแสดงเอกสารประกอบ ดังนี ้   

(1) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือ ใบทะเบียนค นตางดาว หรือ หนังสือเดินทาง (Passport) 

เฉพาะบุคคลตางประเทศหรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกให พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2) สําเนาภาพถายเอกสารเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งธนาคารรับรองหรือ  



 

 

7 
สมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย  ในนามบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี(ตั้งแตหนา 3-7) 

(ก) กรณีมีการมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน ในการผานพิธีการศุลกากรและ การดําเนิน 

กระบวนการในทางศุลกากร  

(1) ใหยื่นแบบคํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) เพ่ิมเติมเปนรายผูรับมอบอํานาจ  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบทะเบียนคนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 

เฉพาะบุคคลตางประเทศหรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกใหของผูรับมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3)  ติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 บาทเปนรายบุคคล 

(ข) กรณีมีการมอบหมายใหพนักงาน/ลูกจางกระทําการแทน    ในการติดตอราชการกับกรมศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง (หนา 4) เพ่ิมเติม และ 

(2)  แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน เปนรายบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด   

(ค) กรณีมีการมอบอํานาจใหตัวแทนออกของ (Customs Broker) เปนผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน ในการ 

ผานพิธีการศุลกากรและการดําเนินกระบวนการในทางศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือตัวแทนออกของ (Customs Broker) เปนผูรับมอบอํานาจคํารอง (หนา 5) เพ่ิมเติม และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจง

การเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) หรือบัตรประจําตัวประชาชน ของตัวแทนออกของผูรับมอบ

อํานาจ    พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(ง) กรณีประสงคจะสงขอมูลการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวย 

ตนเอง หรือกรณีใชบริการ ตัวแทนออกของ และ/หรือ เคานเตอรบริการ ใน     การรับสงขอมูลอิเล็กทรอนิกส

กับกรมศุลกากร แตประสงคจะทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวยตนเอง  

(1) ใหยื่นแบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 6) เพ่ิมเติม และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายเอกสารใบรับรองอิเล็กทรอนิกส 

(จ) กรณีมีการมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทนในการขอรับเงินชดเชยคาภาษีอากรสําหรับสินคา 

สงออก  

(1) ใหยื่นแบบคํารองมอบอํานาจกระทําการแทนในการขอรับเงินชดเชยคาภาษีอากรสําหรับสินคาสงออก 

(หนา 7)  เพ่ิมเติมเปนรายผูรับมอบอํานาจขอรับเงินชดเชยคาภาษีอากร   และ 

( 2) แสดงพรอมสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบทะเบียนคนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง 

(Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ  หรือบัตรอื่น ๆ ท่ีทางราชการออกให  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3)  ติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 บาทเปนรายบุคคล 

4. แบบคําขอลงทะเบียนตัวแทนออกของผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (สําหรับนิติบุคคล) 

(แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 2)  เปนแบบคําขอลงทะเบียนผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส 
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  สําหรับตัวแทนออกของท่ีเปนนิติบุคคล ซึง่ไดรับอนุญาตใหเปนตัวแทนออกของตามประกาศกรมศุลกากรท่ี  

  13/2549  แลว 

แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 2 ประกอบดวย 

(1.1)  แบบคําขอลงทะเบียนตัวแทนออกของผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (หนา 1-2) 

(1.2)  แบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี

ก. คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) 

ข. บัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง  (หนา 4) 

ค. บัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจในการผานพิธีการศุลกากรและการดําเนิน 

กระบวนการทางศุลกากร  (หนา 5) 

ง. แบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรอืการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 6) 

จ. บัญชีรายช่ือตัวแทนออกของรายอื่นผูรับจางชวงตัวแทนออกของ (หนา 7) 

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียน  

ตัวแทนออกของ (ซึ่งไดขออนุญาตเปนตัวแทนออกของตามประกาศกรมสุลกากรท่ี 13/2549แลว) จะตองยื่น

แบบคําขอลงทะเบียนตัวแทนออกของผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (Paperless) หนา 1 

และ 2 พรอมแสดงเอกสารประกอบ ดังนี ้   

(1) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการเปนหุนสวนบริษัทอายุไมเกิน 6 เดือน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ 

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(3) สําเนาภาพถายเอกสารเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งธนาคารรับรองหรือ  

สมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย  ในนามนิติบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

 (4) กรณีบริษัทหรือหางหุนสวน ระบุเงื่อนไขการลงลายมือช่ือท่ีตองประทับตราสําคัญของบริษัท หรือ  

หางหุนสวนใหยื่นสําเนาภาพถา ยหนังสือรับรองตราสําคัญของบริษัท (บอจ.3) หรือหางหุนสวน (หส.2)  

พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(5) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกใหของผูลงนาม หรือ  ใบทะเบียน

คนตางดาว หรือ หนังสือเดินทาง  (Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ (หนาท่ีแสดงรายละเอียดของผูถือ

หนังสือเดินทาง และการเดินทางเขาประเทศไทย ) หากไมสามารถนําหนังสือเดินทาง (Passport)  มาแสดง 

(กรณบุีคคลตางประเทศไมไดอยูในประเทศไทย) ใหใชสําเนาหนังสือรับรองหนังสือเดินทาง(Passport) โดยมี 

Notary Public ท่ีเช่ือถือไดเปนผูรับรองและออกใหไมเกิน 6 เดือน  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(6)  กรณีกรรมการลงนามรวมกัน (หนังสือรับรองระบุจํานวนกรรมการซึ่งลงช่ือผูกพันบริษัทไดคือกรรมการ

ตั้งแต 2 คนรวมกัน เชน นาย ก ลงลายมือช่ือรวมกับ นาย ข หรือกรรมการ 2 คนลงลายมือช่ือรวมกัน เปนตน) 

กรรมการจะตองลงนามรวมกันในแบบคําขอลงทะเบียนและเอกสารทุกคนใหครบถวนตามท่ีระบุในหนังสือ

รับรอง 
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การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี(ตั้งแตหนา 3-7) 

(ก) กรณีมีการมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน ในการผานพิธีการศุลกากรและ การดําเนิน 

 กระบวนการในทางศุลกากร  

(1) ใหยื่นแบบคํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) เพ่ิมเติมเปนรายผูรับมอบอํานาจ  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบทะเบียนคนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 

เฉพาะบุคคลตางประเทศหรือบัตรอื่น ๆ ท่ีทางราชการออกใหของผูรับมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3)  ติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 บาทเปนรายบุคคล 

ข) กรณีมีการมอบหมายใหพนักงาน/ลูกจางกระทําการแทน    ในการติดตอราชการกับกรมศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง (โดยพนักงาน/ลูกจางจะตองลงทะเบียนเปนผูปฏิบัติงานเกี่ยวกับ

การออกของตามประกาศกรมศุลกากรท่ี13/2550) (หนา 4) เพ่ิมเติม  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน เปนรายบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด   

(ค) กรณีมีบัญชีรายชื่อผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจใหตัวแทนออกของ (Customs Broker) 

  กระทําการแทน ในการผานพิธีการศุลกากรและการดําเนินกระบวนการในทางศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจในการผานพิธีการศุลกากรและการดําเนิน

กระบวนการในทางศุลกากร  (หนา 5) เพ่ิมเติม และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจง

การเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) หรือบัตรประจําตัวประชาชน ของผูนําของเขา-ผูสงของออก ผู

มอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(ง) กรณีประสงคจะสงขอมูลการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวย

ตนเอง หรือกรณีใชบริการ ตัวแทนออกของ และ/หรือ เคานเตอรบริการ ใน     การรับสงขอมูลอิเล็กทรอนิกสกับ

กรมศุลกากร แตประสงคจะทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวยตนเอง 

(1) ใหยื่นแบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 6) เพ่ิมเติม และ 

( 2) แสดงสําเนาภาพถายเอกสารใบรับรองอิเล็กทรอนิกสจาก TOT,CAT เปนตน 

จ. กรณีมีการมอบอํานาจใหตัวแทนออกของรายอ่ืนเปนผูรับจางชวงกระทําการแทนตัวแทนออกของ ในการผาน 

พิธีการศุลกากรและการดําเนินกระบวนการในทางศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือตัวแทนออกของรายอื่นผูรับจางชวงตัวแทนออกของ (หนา 7) เพ่ิมเติม  

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือ   ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบ

แจงการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการ

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) หรือบัตรประจําตัวประชาชน ของตัวแทนออกของผู

รับจางชวง พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

5. แบบคําขอลงทะเบียนตัวแทนออกของผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร  (สําหรับบุคคล  
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    ธรรมดา)  (แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 2-2) 

เปนแบบคําขอลงทะเบียนผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสสําหรับตัวแทนออกของท่ีเปนบุคคลธรรมดาซึ่ง

ลงทะเบียนปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของ ตามประกาศกรมศุลกากรท่ี 13/2549  แลว 

แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 2-2 ประกอบดวย 

(1.1)  แบบคําขอลงทะเบียนตัวแทนออกของผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (หนา 1-2) 

(1.2)  แบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี

ก. คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) 

ข. บัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง  (หนา 4) 

ค. บัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจในการผานพิธีการศุลกากรและการดําเนิน 

กระบวนการทางศุลกากร  (หนา 5) 

ง. แบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 6) 

จ. บัญชีรายช่ือตัวแทนออกของรายอื่นผูรับจางชวงตัวแทนออกของ (หนา 7) 

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียน  

ตัวแทนออกของบุคคลธรรมดาท่ีประสงคผานพิธีการศุลกากรจะตองยื่นแบบคําขอลงทะเบียนตัวแทนออกของ

ผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (Paperless) หนา 1 และ 2 พรอมแสดงเอกสารประกอบ 

ดังนี ้   

(1) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือ ใบทะเบียนคนตางดาว หรือ หนังสือเดินทาง (Passport) 

เฉพาะบุคคลตางประเทศ หรือบัตรอื่น ๆ ท่ีทางราชการออกให พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2)  สําเนาภาพถายเอกสารเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งธนาคารรับรองหรือ  

สมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย  ในนามบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี(ตั้งแตหนา 3-7) 

(ก) กรณีมีการมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน ในการผานพิธีการศุลกากรและ การดําเนิน 

กระบวนการในทางศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบคํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) เพ่ิมเติมเปนรายผูรับมอบอํานาจ  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบทะเบียนคนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 

เฉพาะบุคคลตางประเทศหรือบัตรอื่นๆ ท่ีทางราชการออกใหของผูรับมอบอํานาจ  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3)  ติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 บาทเปนรายบุคคล 

ข) กรณีมีการมอบหมายใหพนักงาน/ลูกจางกระทําการแทน    ในการติดตอราชการกับกรมศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง (โดยพนักงาน/ลูกจางจะตองลงทะเบียนเปนผูปฏิบัติงานเกี่ยวกับ

การออกของตามประกาศกรมศุลกากรท่ี13/2549) (หนา 4) เพ่ิมเติม  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน เปนรายบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด   

(ค) กรณีมีบัญชีรายชื่อผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจใหตัวแทนออกของ (Customs Broker)  

กระทําการแทน ในการผานพิธีการศุลกากรและการดําเนินกระบวนการในทางศุลกากร 



 

 

11 
(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจในการผานพิธีการศุลกากรและการดําเนิน

กระบวนการในทางศุลกากร  (หนา 5) เพ่ิมเติม และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจง

การเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) หรือบัตรประจําตัวประชาชน ของผูนําของเขา-ผูสงของออก ผู

มอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(ง) กรณีประสงคจะสงขอมูลการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวย 

ตนเอง หรือกรณีใชบริการ ตัวแทนออกของ และ/หรือ เคานเตอรบริการ ใน  การรับสงขอมูลอิเล็กทรอนิกสกับ 

กรมศุลกากร แตประสงคจะทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวยตนเอง 

(1) ใหยื่นแบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 6) เพ่ิมเติม และ 

( 2) แสดงสําเนาภาพถายเอกสารใบรับรองอิเล็กทรอนิกสจาก TOT,CAT เปนตน 

จ. กรณีมีการมอบอํานาจใหตัวแทนออกของรายอ่ืนเปนผูรับจางชวงกระทําการแทนตัวแทนออกของ ในการผาน 

พิธีการศุลกากรและการดําเนินกระบวนการในทางศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือตัวแทนออกของรายอื่นผูรับจางชวงตัวแทนออกของ (หนา 7) เพ่ิมเติม  

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือ   ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบ

แจงการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณท่ีีมีการ

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) หรือบัตรประจําตัวประชาชน ของผูรับมอบอํานาจ   

พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

6. แบบคําขอลงทะเบียนเคานเตอรบริการ (Service Counter) ผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไร 

เอกสาร (แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 3)  

 เปนแบบคําขอลงทะเบียนผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสสําหรับเคานเตอรบริการ (Service Counter)  

  ผูใหบริการรับ-สงขอมูลทางอิเล็กทรอนิกสแกผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร  

  (Paperless)  

 แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 3 ประกอบดวย 

(1.1)  แบบคําขอลงทะเบียนเคานเตอรบริการ (Service Counter) ผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบ 

ไรเอกสาร (หนา 1-2) 

(1.2)  แบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี

ก. คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) 

ข. บัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง  (หนา 4) 

ค. แบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 5) 

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียน  

เคานเตอรบริการท่ีประสงคผานพิธีการศุลกากรจะตองยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเคานเตอรบริการ   (Service 

Counter) ผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (Paperless) หนา 1 และ 2 พรอมแสดงเอกสาร
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ประกอบ ดังนี ้ 

     (1) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการเปนหุนสวนบริษัท อายุไมเกิน 6 เดือน กรณีนิติบุคคจด ทะเบียนใน 

ตางประเทศท่ีไมสามารถยืน่หนังสือรับรองได ใหใชหลักฐานการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลของตางประเทศ โดย 

มี  Notary   Public เปนผูลงนามรับรอง และออกใหไมเกิน 6 เดือน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(3) สําเนาภาพถายเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งธนาคารรับรองหรือ สมุด

บัญชีเงินฝากออมทรัพย  ในนามนิติบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(4) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกใหของผูลงนาม หรือ  ใบทะเบียน

คนตางดาว หรือ หนังสือเดินทาง  (Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ (หนาท่ีแสดงรายละเอียดของผูถือ

หนังสือเดินทาง และการเดินทางเขาประเทศไทย ) หากไมสามารถนําหนังสือเดินทาง (Passport)  มาแสดง 

(กรณบุีคคลตางประเทศไมไดอยูในประเทศไทย) ใหใชสําเนาหนังสือรับรองหนังสือเดินทาง(Passport) โดยมี 

Notary Public ท่ีเช่ือถือไดเปนผูรับรองและออกใหไมเกิน 6 เดือน  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(5)  กรณีกรรมการลงนามรวมกัน (หนังสือรับรองระบุจํานวนกรรมการซึ่งลงช่ือผูกพันบริษัทไดคือกรรมการ

ตั้งแต 2 คนรวมกัน เชน นาย ก ลงลายมือช่ือรวมกับ นาย ข หรือกรรมการ 2 คนลงลายมือช่ือรวมกัน เปนตน) 

กรรมการจะตองลงนามรวมกันในแบบคําขอลงทะเบียนและเอกสารทุกคนใหครบถวนตามท่ีระบุในหนังสือ

รับรอง   

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี(ตั้งแตหนา 3-6) 

(ก) กรณีมีการมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน ในการผานพิธีการศุลกากรและการดําเนิน 

กระบวนการในทางศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบคํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) เพ่ิมเติมเปนรายผูรับมอบอํานาจ  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบทะเบียนคนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 

เฉพาะบุคคลตางประเทศหรือบัตรอื่น ๆ ท่ีทางราชการออกใหของผูรับมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3)  ติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 บาทเปนรายบุคคล 

ข) กรณีมีการมอบหมายใหพนักงาน/ลูกจางกระทําการแทน    ในการติดตอราชการกับกรมศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง (หนา 4) เพ่ิมเติม  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน เปนรายบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด   

(ค) กรณีประสงคจะสงขอมูลการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวย 

 ตนเอง หรือกรณีใชบริการ ตัวแทนออกของ และ/หรือ เคานเตอรบริการ ใน     การรับสงขอมูลอิเล็กทรอนิกส 

กับกรมศุลกากร แตประสงคจะทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวยตนเอง 

(1) ใหยื่นแบบการผานพิธกีารทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 5) เพ่ิมเติม และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายเอกสารใบรับรองอิเล็กทรอนิกสจาก TOT,CAT เปนตน 
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7. แบบคําขอลงทะเบียนผูรับผิดชอบการบรรจุ ผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร  

(แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 4) 

 เปนแบบคําขอลงทะเบียนผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสสําหรับผูรับผิดชอบการบรรจุ (สงขอมูลใบกํากับฯ) 

แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 4 ประกอบดวย 

(1.1)  แบบคําขอลงทะเบียนผูรับผิดชอบการบรรจุ ผูผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส 

 แบบไรเอกสาร (หนา 1-2) 

(1.2)  แบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี

ก. คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) 

ข. บัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง  (หนา 4) 

ค. แบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 5) 

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียน 

ผูรับผิดชอบการบรรจุ(สงขอมูลใบกํากับฯ) ท่ีประสงคผานพิธีการศุลกากรจะตองยื่นแบบคําขอลงทะเบียน

ผูรับผิดชอบการบรรจุ ผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (Paperless) หนา 1 และ 2 พรอม

แสดงเอกสารประกอบ ดังนี ้ 

    (1) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการเปนหุนสวนบริษัท อายุไมเกิน 6 เดือน กรณีนิติบุคคลจด ทะเบียนใน 

ตางประเทศท่ีไมสามารถยื่นหนังสือรับรองได ใหใชหลักฐานการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลของตางประเทศ   

โดยมี  Notary   Public เปนผูลงนามรับรอง และออกใหไมเกิน 6 เดือน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2)  สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ 

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(3) สําเนาภาพถายเอกสารเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งธนาคารรับรอง

หรือ สมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย  ในนามนิติบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(4) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกใหของผูลงนาม หรือ  ใบทะเบียน

คนตางดาว หรือ หนังสือเดินทาง  (Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ (หนาท่ีแสดงรายละเอียดของผูถือ

หนังสือเดินทาง และการเดินทางเขาประเทศไทย ) หากไมสามารถนําหนังสือเดินทาง (Passport)  มาแสดง 

(กรณบุีคคลตางประเทศไมไดอยูในประเทศไทย) ใหใชสําเนาหนังสือรับรองหนังสือเดินทาง(Passport) โดยมี 

Notary Public ท่ีเช่ือถือไดเปนผูรับรองและออกใหไมเกิน 6 เดือน  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(5)  กรณีกรรมการลงนามรวมกัน (หนังสือรับรองระบุจํานวนกรรมการซึง่ลงช่ือผูกพันบริษัทไดคือกรรมการ

ตั้งแต 2 คนรวมกัน เชน นาย ก ลงลายมือช่ือรวมกับ นาย ข หรือกรรมการ 2 คนลงลายมือช่ือรวมกัน เปนตน) 

กรรมการจะตองลงนามรวมกันในแบบคําขอลงทะเบียนและเอกสารทุกคนใหครบถวนตามท่ีระบุในหนังสือ

รับรอง   

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี(ตั้งแตหนา 3-5) 

(ก) กรณีมีการมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน ในการผานพิธีการศุลกากรและ การดําเนิน 
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กระบวนการในทางศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบคํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) เพ่ิมเติมเปนรายผูรับมอบอํานาจ  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบทะเบียนคนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 

เฉพาะบุคคลตางประเทศหรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกใหของผูรับมอบอํานาจพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3)  ติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 บาทเปนรายบุคคล 

ข) กรณีมีการมอบหมายใหพนักงาน/ลูกจางกระทําการแทน    ในการติดตอราชการกับกรมศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง (หนา 4) เพ่ิมเติม  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน เปนรายบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด   

(ค) กรณีประสงคจะสงขอมูลการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวย 

 ตนเอง หรือกรณีใชบริการ ตัวแทนออกของ และ/หรือ เคานเตอรบริการ ใน การรับสงขอมูลอิเล็กทรอนิกสกับ 

กรมศุลกากร แตประสงคจะทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวยตนเอง 

(1) ใหยื่นแบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 5) เพ่ิมเติม และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายเอกสารใบรับรองอิเล็กทรอนิกสจาก TOT,CAT เปนตน 

8. แบบคําขอลงทะเบียนตัวแทนผูรายงานยานพาหนะเขา-ออก ทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร   (แบบคําขอ

ลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 5) 

เปนแบบคําขอลงทะเบียนผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสสําหรับตัวแทนผูรายงานยานพาหนะเขา-ออก 

แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 5 ประกอบดวย 

(1.1)  แบบคําขอลงทะเบียนตัวแทนผูรายงานยานพาหนะเขา-ออก ทางอิเล็กทรอนิกส แบบไรเอกสาร (หนา 1-2) 

(1.2)  แบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี

ก. คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) 

ข. บัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง  (หนา 4) 

ค. แบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 5) 

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียน  

ตัวแทนผูรายงานยานพาหนะเขา-ออกท่ีประสงคผานพิธีการศุลกากร จะตองยื่นแบบคําขอลงทะเบียนตัวแทน

ผูรายงานยานพาหนะเขา-ออกทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (Paperless) หนา 1 และ 2 พรอมแสดงเอกสาร

ประกอบ ดังนี ้ 

     (1) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการเปนหุนสวนบริษัท อายุไมเกิน 6 เดือน กรณีนิติบุคคลจดทะเบียนใน 

ตางประเทศท่ีไมสามารถยื่นหนังสือรับรองได ใหใชหลักฐานการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลของตางประเทศ  

โดยมี  Notary   Public เปนผูลงนามรับรอง และออกใหไมเกิน 6 เดือน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2)  สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ 

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(3) สําเนาภาพถายเอกสารเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งธนาคารรับรอง
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หรือ สมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย  ในนามนิติบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(4) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกใหของผูลงนาม หรือ  ใบทะเบียน

คนตางดาว หรือ หนังสือเดินทาง  (Passport) เฉพาะบุคคลตางประเทศ (หนาท่ีแสดงรายละเอียดของผูถือ

หนังสือเดินทาง และการเดินทางเขาประเทศไทย ) หากไมสามารถนําหนังสือเดินทาง (Passport)  มาแสดง 

(กรณบุีคคลตางประเทศไมไดอยูในประเทศไทย) ใหใชสําเนาหนังสือรับรองหนังสือเดินทาง(Passport) โดยมี 

Notary Public ท่ีเช่ือถือไดเปนผูรับรองและออกใหไมเกิน 6 เดือน  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(5)  กรณีกรรมการลงนามรวมกัน (หนังสือรับรองระบุจํานวนกรรมการซึ่งลงช่ือผูกพันบริษัทไดคือกรรมการ

ตั้งแต 2 คนรวมกัน เชน นาย ก ลงลายมือช่ือรวมกับ นาย ข หรือกรรมการ 2 คนลงลายมือช่ือรวมกัน เปนตน) 

กรรมการจะตองลงนามรวมกันในแบบคําขอลงทะเบียนและเอกสารทุกคนใหครบถวนตามท่ีระบุในหนังสือ

รับรอง 

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี(ตั้งแตหนา 3-5) 

(ก) กรณีมีการมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน ในการผานพิธีการศุลกากรและ การดําเนิน

กระบวนการในทางศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบคํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) เพ่ิมเติมเปนรายผูรับมอบอํานาจ  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบทะเบียนคนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 

เฉพาะบุคคลตางประเทศหรือบัตรอืน่ๆท่ีทางราชการออกใหของผูรับมอบอํานาจพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3)  ติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 บาทเปนรายบุคคล 

ข) กรณีมีการมอบหมายใหพนักงาน/ลูกจางกระทําการแทน    ในการติดตอราชการกับกรมศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบบัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง (หนา 4) เพ่ิมเติม  และ 

(2)  แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน เปนรายบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด   

(ค) กรณีประสงคจะสงขอมูลการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนกิส และทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวย 

 ตนเอง หรือกรณีใชบริการ ตัวแทนออกของ และ/หรือเคานเตอรบริการ ในการรับสงขอมูลอิเล็กทรอนิกสกับ 

 กรมศุลกากร แตประสงคจะทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวยตนเอง 

(1) ใหยื่นแบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 5) เพ่ิมเติม และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายเอกสารใบรับรองอิเล็กทรอนิกสจาก TOT,CAT เปนตน 

9. แบบคําขอลงทะเบียนธนาคารศุลกากรผูดําเนินกระบวนการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (แบบคํา

ขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 6) 

เปนแบบคําขอลงทะเบียนผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสสําหรับธนาคารศุลกากร 

แบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 6 ประกอบดวย 

(1.1)  แบบคําขอลงทะเบียนธนาคารศุลกากรผูดําเนินกระบวนการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส 

  แบบไรเอกสาร (หนา 1-2) 

(1.2)  แบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี

ก. คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) 
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ข. บัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง  (หนา 4) 

ค. แบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 5) 

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียน  

ธนาคารศลุกากรจะตองยื่นแบบคําขอลงทะเบียนธนาคารศุลกากรผูดําเนินกระบวนการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส

แบบไรเอกสาร (Paperless) หนา 1 และ 2 พรอมแสดงเอกสารประกอบ ดังนี ้ 

(1) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการเปนหุนสวนบริษัท อายุไมเกิน 6 เดือน กรณีนิติบุคคลจด ทะเบียนใน

ตางประเทศท่ีไมสามารถยื่นหนังสือรับรองไดใหใชหลักฐานการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลของตางประเทศ  

โดยมี  Notary   Public เปนผูลงนามรับรอง และออกใหไมเกิน 6 เดือน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร  หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิ ม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมท่ีกรมสรรพากรออกให (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยังไมได ภ.พ.20) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(3) สําเนาภาพถายเอกสารเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank Statement) ซึ่งธนาคารรับรอง

หรือ สมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย  ในนามนิติบุคคล พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  

(4) กรณีกรรมการลงนามรวมกันใหลงนามทุกคน และใหแนบสําเนาภาพถาย บัตรประจําตัวประชาชน 

หรือหนังสือเดินทาง (เฉพาะบุคคลตางประเทศ) ของผูลงนามพรอมรับรองสําเนาถูกตองดวย หากไมสามารถ

นําหนังสือเดินทาง (Passport) มาแสดงไดใหใชหนังสือรับรองหนังสือเดินทาง (Passport) ท่ีออกใหโดยมี 

Notary Public ท่ีเช่ือถือไดเปนผูลงนามรับรอง และออกใหไมเกิน 6 เดือน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด   

การย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนเพ่ิมเติมเฉพาะกรณ ี(ตั้งแตหนา 3-5) 

(ก) กรณีมีการมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน ในการผานพิธีการศุลกากรและ การดําเนิน 

กระบวนการในทางศุลกากร 

(1) ใหยื่นแบบคํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (หนา 3) เพ่ิมเติมเปนรายผูรับมอบอํานาจ  และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือใบทะเบียนคนตางดาว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 

เฉพาะบุคคลตางประเทศหรือบัตรอื่นๆท่ีทางราชการออกใหของผูรับมอบอํานาจพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3)  ติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 30 บาทเปนรายบุคคล 

(ข) กรณีประสงคจะสงขอมูลการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกส และทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวย 

 ตนเอง หรือกรณีใชบริการ ตัวแทนออกของ และ/หรือ เคานเตอรบริการ ในการรับสงขอมูลอิเล็กทรอนิกสกับ 

 กรมศุลกากร แตประสงคจะทําการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสดวยตนเอง 

(1) ใหยื่นแบบการผานพิธีการทางอิเล็กทรอนิกสและ/หรือการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (หนา 5) เพ่ิมเติม และ 

(2) แสดงสําเนาภาพถายเอกสารใบรับรองอิเล็กทรอนิกสจาก TOT,CAT เปนตน 

10. วิธีการย่ืนแบบคําขอลงทะเบียนทุกประเภท 

(1) ผูประกอบการสามารถ Down Load แบบฟอรมคําขอลงทะเบียนไดท่ี Website กรมศุลกากร 

:www.costoms.go.th  หัวขอ Paperless Customs หัวขอยอย “การลงทะเบียนเปนผูผานพิธีการศุลกากร” 

(2) ผูประกอบการท่ีประสงคจะผานพิธีการศุลกากรหลายสถานะ จะตองยี่นแบบลงทะเบียนฯใหครบทุก
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สถานะท่ีจะติดตอกับกรมศุลกากร เชน กรณีจะลงทะเบียนเปนผูนําเขา-ผูสงออก และตัวแทนออกของดวย 

จะตองยี่นแบบคําขอลงทะเบียนฯ 2 แบบ คือแบบคําลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 1 และหมายเลข 2 เปน

ตน 

(3) ผูประกอบการสามารถยื่นแบบคําขอลงทะเบียนดวยตนเอง  หรือ  

(4)  ผูประกอบการสามารถมอบอํานาจใหบุคคลอื่นยื่นแบบคําขอลงทะเบียนฯ หรือแบบเปลี่ยนแปลง

ทะเบียนฯแทนตนเองไดโดยแนบหนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ  และติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 10 บาท 

 

11. สถานที่ย่ืนคําขอลงทะเบียน 

(1) สวนทะเบียนและสิทธิพิเศษ สํานักมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร  อาคาร 120 ป ข้ันลาง  กรมศุลกากร 

(2) ฝายบริหารงานท่ัวไป  สํานักงานศุลกากร หรือดานศุลกากรทุกแหง 

 

12. คาใชจายในการลงทะเบียน 

ผูประกอบการไมตองเสียคาธรรมเนียมการลงทะเบียน เวนแตคาอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากรสําหรับ

การมอบอํานาจใหบุคคลธรรมดาในการผานพิธีการศุลกากร ใหติดอากรแสตมป 30 บาทเปนรายตัวบุคคล 

(ตามท่ีระบุไวในหนา 3 ของแบบคําขอลงทะเบียนทุกประเภท) 

13. อายุทะเบียน 

ผูประกอบการท่ีลงทะเบียนผานพิธีการศุลกากรทางอเิล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (Paperless)  สามารถผาน

พิธีการศุลกากรไดโดยไมมีวันหมดอายุ เวนแตผูประกอบการท่ีลงทะเบียนเปนตัวแทนออกของผานพิธกีาร

ศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (ท้ังนิติบุคคลและบุคคลธรรมดา) ทะเบียนจะมีอายุ   3 ป นับแตวันขอ

อนุญาตเปนตวัแทนออกของ หรือลงทะเบียนปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกของตามประกาศกรมศุลกากรท่ี 13/2549 

 

14. การขอเปล่ียนแปลงขอมูลทะเบียน (Paperless)  (แบบคําขอเปล่ียนแปลงทะเบียนแนบทาย หมายเลข 7)

ผูประกอบการท่ีไดลงทะเบียนพิธีการศุลกากรท างอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (Paperless) แลว หากมีการ

เปลี่ยนแปลงขอมูลทางทะเบียน เชน ช่ือหรือท่ีอยูสถานประกอบการ เปนตน หรือประสงคจะแจงขอมูลทาง

ทะเบียนเพ่ิมเติม  เชน  บัญชีรายช่ือตัวแทนออกของ  บัญชีรายช่ือพนักงาน/ลูกจาง  เปนตน  ใหยื่นแบบคําขอ

เปลีย่นแปลงขอมูลทะเบียนพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (แบบคําขอเปลี่ยนแปลงทะเบียน

แนบทายหมายเลข 7)  พรอมแสดงเอกสารประกอบ ดังนี ้ 

ก. กรณีเปล่ียนแปลงชื่อ และ/หรือที่อยูผูประกอบการ 

(1) สําเนาภาพถายหนังสือรับรองการการเปนหุนสวนบริษัท  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ

เปลี่ยน แปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยัง

ไมได ภ.พ.20) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง   1 ชุด  
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ข. กรณีเปล่ียนแปลงบัญชีธนาคารเพ่ือชําระภาษีอากรหรือการขอคืนอากร 

สําเนาภาพถายสมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย หรือ  เอกสารเลขท่ีบัญชีเงินฝาก ช่ือและท่ีอยูของธนาคาร (Bank 

Statement)  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

ค. กรณีขอเปล่ียนแปลง/เพ่ิมเติมผูมีอํานาจกระทําการแทน 

(1) คํารองมอบอํานาจใหผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (อยูในหนา 3 ของแบบคําขอลงทะเบียนแตละ

ประเภท)  พรอมลงนามผูมอบอํานาจ และผูรับมอบอํานาจ   

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือกรณีคนตางดาวใหใชสําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญคน 

ตางดาว พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

(3) อากรแสตมป 30 บาทเปนรายบุคคล 

ง. กรณีขอเปล่ียนแปลง/เพ่ิมเติมบัญชีรายชื่อพนักงาน/ลูกจาง 

(1) แบบคํารองบัญชีรายช่ือพนักงานลูกจาง (อยูในหนา 4 ของแบบคําขอลงทะเบียนแตละประเภท) พรอมลงนาม

เจาของหรือผูจัดการ  

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือกรณีคนตางดาวใหใชสําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญคน 

ตางดาว พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด 

จ. กรณีขอเปล่ียนแปลง /เพ่ิมเติมบัญชีรายชื่อตัวแทนออกของ  

(1) แบบคํารองบัญชีรายช่ือตัวแทนออกของ (อยูในแบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข 1 หนา 5) พรอม

ลงนามเจาของหรือผูจัดการ  

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ

เปลี่ยนแปลง ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยัง

ไมได ภ.พ.20) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด (กรณีตัวแทนออกของเปน 

นิติบุคคล) หรือสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือกรณีคนตางดาวใหใชสําเนาหนังสือเดินทาง หรือ

ใบสําคัญคนตางดาว1 ชุด (กรณีตัวแทนออกของเปนบุคคลธรรมดา) 

ฉ. กรณีขอเปล่ียนแปลง/เพ่ิมเติมบัญชีรายชื่อผูนําของเขา-ผูสงของออก  ผูมอบอํานาจใหตัวแทนออกของ  

(1) แบบคํารองบัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก  (อยูในแบบคําขอลงทะเบียนแนบทาย หมายเลข 2 

หรือ 2-2  หนา 5) พรอมลงนามเจาของหรือผูจัดการตัวแทนออกของ  

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ

เปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยัง

ไมได ภ.พ.20) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด (กรณีผูนําของเขา/ผูสงของออกเปนนิติบุคคล) 

(3) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวประชาชน หรือกรณีคนตางดาวใหใชสําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญคน

ตางดาว พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด  (กรณีผูนําเขา/สงออกเปนบุคคลธรรมดา) 

ช. กรณีขอเปล่ียนแปลง/เพ่ิมเติมบัญชีรายชื่อผูรับจางชวงของตัวแทนออกของ  

(1) แบบคํารองบัญชีรายช่ือผูรับจางชวง (อยูในแบบคําขอลงทะเบียนแนบทายหมายเลข  2 หรือ 2-2  หนา 7) 
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พรอมลงนามเจาของหรือผูจัดการตัวแทนออกของ  

(2) สําเนาภาพถายบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร หรือใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.20) หรือแบบแจงการ

เปลี่ยนแปลง  ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.09)(เฉพาะกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมแตยัง

ไมได ภ.พ.20) พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 1 ชุด(กรณีผูรับจางชวงเปนนิติบุคคล) หรือสําเนาภาพถายบัตร

ประจําตัวประชาชน หรือกรณีคนตางดาวใหใชสําเนาหนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญคนตางดาว พรอม

รับรองสําเนาถูกตอง1 ชุด (กรณีผูรับจางชวงเปนบุคคลธรรมดา) 

หมายเหต ุผูประกอบการสามารถยื่นแบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลทะเบียน Paperless  ณ สวนทะเบียนและ

สิทธิพิเศษ สํานักมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร  อาคาร 120 ป ข้ันลาง  กรมศุลกากร หรือฝาย

บริหารงานท่ัวไป  สํานักงานศุลกากร หรือดานศุลกากรทุกแหง (โดยไมจําเปนตองเปนหนวยงานท่ีไดยื่น

ลงทะเบียนไวในครั้งแรก) 

15. การขอเปล่ียนแปลงขอมูลทะเบียน (EDI) (แบบคําขอเปล่ียนแปลงทะเบียนแนบทาย หมายเลข 8) 

(1) ผูประกอบการท่ีไดลงทะเบียนพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกส าร (Paperless)  แตมีการ

เปลี่ยนแปลงขอมูลทางทะเบียนและไดยื่นแบบคําขอเปลี่ยนแปลงทะเบียนแนบทาย หมายเลข 7 แลว  

หากประสงคจะขอเปลี่ยนแปลงขอมูลในทะเบียนระบบแลกเปลี่ยนขอมูลทางอิเล็กทรอนิกส (EDI) (ขอมูล

บัตร Smart Card) สามารถยื่นคําขอใหกรมศุลกากรเปลี่ยนแปลงขอมูลในทะเบียน EDI โดยการยื่นแบบคํา

ขอเปลี่ยนแปลงทะเบียนแนบทาย หมายเลข 8)  

(2) ผูประกอบการท่ีไมเคยลงทะเบียนในระบบแลกเปลี่ยนขอมูลทางอิเล็กทรอนิกส (EDI) หรือทําบัตร 

Smart Card  มากอน หากลงทะเบียนพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกสแบบไรเอกสาร (Paperless) แลว 

และประสงคจะผานพิธีการในระบบแลกเปลี่ยนขอมูลทางอิเล็กทรอนิกส (EDI) สามารถยื่นคําขอใหกรม

ศุลกากรเพ่ิมเติมขอมูลในทะเบียน EDI โดยการยื่นแบบคําขอเปลี่ยนแปลงทะเบียนแนบทาย หมายเลข 8 

หมายเหต ุผูประกอบการสามารถยื่นแบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลทะเบียน EDI ณ  สวนทะเบียนและสิทธิ

พิเศษ สํานักมาตรฐานพิธีการและราคาศุลกากร  อาคาร 120 ป ข้ันลาง  กรมศุลกากรเพียงแหงเดียว 

 

16. การแสดงตนเพ่ือผานพิธีการศุลกากร 

เม่ือไดรับอนุมัติใหลงทะเบียนแลว ในการผานพิธีการศุลกากรสําหรับการนําของเขาหรือการสงของออก 

หรือในการดําเนินการในเรื่องสิทธิประโยชนทางภาษีอากร หรือการชดเชยคาภาษีอากร รวมถึงการดําเนิน

กระบวนการทางศุลกากรทุกข้ันตอนใหใชบัตรประจําตัวประชาชน หรือเอกสารแสดงตนอื่นๆ เชน หนังงสือ

เดินทาง บัตรประจําตัวท่ีทางราชการออกใหโดยระบุหมายเลขประจําตัวประชาชนไว และไมตองแสดงบัตร

ผานพิธีการศลุกากรในรูปแบบใดอีก 

 

 

 

 


